Zadavatel: Obec Dolini Podluzi
Se sidlem: Dolni Podluzi 6, 407 55 Dolni Podluzi
IC: 00261271

dale jen jako ,zadavatel”

Interni smérnice

pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

{pravidla pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebn/ préce)

Ve smyslu:

Zakona €. 134/2016 Sh., o zadavani vefejnych zakdzek, v platném znéni, a pfislusnych provadécich pfedpisd

Zdkona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizen() ve znéni pozdéjiich pFedpisy,

Zdkona €. 320/2001 Sh., o financni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zdkon o finanéni

kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisd

Schvaleno:

Usnesenim ¢. 27/358/2017 zastupitelstva obce ze dne 9.2.2017

Uginnost ode dne: 9.2.2017

Tato smérnice pozbude Ucinnosti dnem, ke kterému bude zrusena, ¢i dnem, kdy nabude Gcinnosti smérnice ji

nahrazujici.

Prilohy:

1) NaleZitosti dokumentd, zpracovavanych v rdmci vybérovych fizeni



1. Uvodni ustanoveni

1.1 Ugel

Ucelem této Interni smérnice pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen jako »SMérnice”) je
stanovit postup zadavatele pro proces zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu na dodavky, slufby a
stavebni prace, véetné hodnoceni a wybéru dodavateli pro vlastni realizaci zakdzek pod finanénimi limity
zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakdzek (dale jen ,zakon o vefejnych zakdzkach”), tj. u zakazek
malého rozsahu dle zdkona o vefejnych zakdzkdch. Tato smérnice je zavaznd pro viechny zaméstnance

obecniho Ufadu, ktefi se podilf na zadavani vefejnych zakdzek. Tato smérnice je rovnéz zdvazna pro viechny

piispévkové organizace.

1.2 Definice pojmi
Vefend zakdzka: Vefejnou zakdzkou Je zakdzka realizovdna na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim

nebo vice dodavateli, jejimi predmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢&i sluZeb, nebo Uplatné provedeni

stavebnich praci.

Velejna zakdzka na doddvky: Vefejnou zakazkou na dodavky je vefejna zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni

veci (ddle jen "zbo%("). Vefejnou zakdzkou na dodavky je rovné? vefejna zakdzka, jejimz pfedmétem je krome
porizeni zboii rovné: poskytnuti slufeb nebo stavebnich praci spocivajicich v umisténi, monta3 & uvedeni
takového zbozi do provozu, nejedna-li se o zhotoven] stavby, pokud tyto ¢innosti nejsou zakladnim déelem

verejné zakazky, aviak jsou nezbytné ke spinéni vefejné zakdzky na dodavky.

Verejnd zakdzka na stavebn( prace: Je to vefejnd zakdzka, jejim? pfedmétem Je proveden/ stavebnich praci,

pfipadné s nimi souvislé &innosti {montaZ, projektovd & inzenyrska Cinnost, demolice, aj.).

Vereind zakdzka na slufby: Je to verejnd zakdzka, kterd nespadd pod definici vefejné zakazky na dodévky a

verejné zakazky na stavebni prace.
Dodavatel: Je fyzicka & pravnicka osoba, kterd dodavs zboZi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace.
Zastupce zadavatele: Osoba procesujici konkrétni zadavaci fizeni — napf. externi subjekt, povéreny Utednik.

Zasada transparentnosti zejména znamena, Ze zadavatel méd povinnost init veikeré kroky procesu wbérového

fizen! srozumitelnym a prahlednym zpisobem, tzn. stanoveni jasnych Ihit a postupd, co? je Cinéno v této
smérnici. O pribéhu vybérového Fizeni musf zadavatel v rdmci transparentnosti pofizovat dokumentaci, a tuto

dokumentaci archivovat k pfipadné interni & externi kontrole.
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Evidence verejnych zakazek zaddvanych obcf je zabezpeovana a vedena tabulkovou formou, kterd je pfistupna

povérenych pracovnikdm obecniho Ufadu.

Zasada rovného zachdzeni znamena zejména rovnost piistupu ke viem uchazeCim ¢i dodavatellim, ktefi

mohou podat & podavaji nabidky. Zadavatel dopfedu vymezi podminky vybérového fizeni (hodnotic kritéria,
pozadavky a kvalifikaci, aj.), a tyto podminky poté neménit. Pfi zméné jakychkoliv podminek zadéani vybérového

fizeni bude zména ddna na védomi viem uchazecdm.

Zasada zdkazu diskriminace znamend zejména postup v rdmci vybérového fizeni, ktery nebude diskriminovat

74dného z dodavateld. To znamen3, Ze podminky pro zaddni zakdzky musf byt zadavatelem vidy stanoveny tak,
aby zarovell umoziiovaly vybér nejvhodnéjiiho uchazede, ale na druhé strané neuzaviraly pfistup jinému

dodavateli do vybérového Fizeni.

Zdsada pfiméfenosti znamena povinnost zadavatele stanovit takové parametry a pozadavky tak, aby byly

pFimérené charakteru & pfedmétu vefejné zakazky a byly nezbytné pro zajisténi pfiméfené Urovne
hospodarské soutéze. Zaroven z této zasady vyplyva povinnost stanovit dostatenou miru formalnosti postupu
zadavatele (dostateénd pisemna evidence postupu). Tato forméinost by viak méla odpovidat pfedpokladané

hodnoté verejné zakazky a jejimu vyznamu.

1.3 Financni limity

Tato smérnice se pouije na zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu. Tj. pro vefejné zakazky, jejichi
pfedpoklddand hodnota nedosdhne v pripadé vefejné zakdzky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby
2 000 000 K¢ bez dand z pfidané hodnoty nebo v pfipadé vefejné zakdzky na stavebni prace 6 000 000 K¢ bez

dané z pfidané hodnoty.

1.4 Obecné z3sady a pravidla vybé&rovych fizeni na zakdzky malého rozsahu

a) Zadavatel ma vidy moZnost postupovat v piisné&jsim limitu v procesu zadavani vefejné zakdzky. Pokud se ale
zadavatel rozhodne pro pfisndjsi typ zadadvaciho fizeni, musi jeho procesni pravidla dodriovat po celou
dobu zadavaciho fizeni.

b) Oslovovani mohou byt pouze dodavatelé, o kterych md zadavatel informace, Ze jsou zhlediska své
schopnosti, odbornosti a zkudenosti schopni fadné a véas pozadované plnéni realizovat.

¢) Lhéty zadinaji béiet dnem nésledujicim po dni provedeného Ukonu, napt. odesldnim vyzvy k pfedloZeni
nabidky.

d) V pfipadé uzavirani smiouvy plati, fe zadavatel je opravnén uzavfit smlouvu pouze s uchazetem, ktery podal
vitéznou nabidku. V pfipadé, Ze vybrany uchaze¢ odmitne uzavfit smlouvu se zadavatelem, nebo mu
neposkytne dostateénou soulinnost k uzavieni smlouvy, maze zadavatel uzavfit smlouvu s uchazelem,

ktery se umistil jako druhy (resp. tfeti v pofadi) — viz ¢lanek 4.4 této smérnice.
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e) Je-li uzavirdana smlouva, musi byt uzaviena ve shodé s podminkami zaddvaciho Fizeni a vybranou nabidkou.
Zmény smlouvy jsou umoznény pouze v pfipadé, Ze nevedou k tiZi zadavatele a na jeho tkor nezvyhodiiuji
dodavatele, a zaroven musi byt dodrzena podminka véty pfedchazejici. Zmény smlouvy musi byt schvaleny
obéma stranami obchodné-pravniho vztahu.

f) Zadavatel je opravnén zrusit zadavaci fizeni u zakazek malého rozsahu bez uvedeni davodu kdykoliv v jeho
pribéhu aZ do okamiiku podpisu smlouvy. Toto pravo zadavatele je doporuéovano uvadét do vyzvy

k pfedioZeni nabidky ¢i zadavaci dokumentace — viz nize.

g) Pfii zadavani zakdzek je kazdy, kdo zastupuje zadavatele, povinen dbat na to, aby byly dodrzovany zakladni
zasady zadavani vefejnych zakazek, které plati bez ohledu na limit i druh vefejné zakazky. Jsou to zdsady
transparentnosti vybérového Fizeni, rovného zachdzeni se viemi uchazedi a dodavateli, zdsada pfimérenosti

a zakazu diskriminace.

2. Zpulsob zaddvani, stanoveni limitQ

2.1 Zpracovani zadani

Zadavatel pfi zadani zakdzek malého rozsahu nepouiije procesni postupy zaddvacich fizeni stanovenych
v zékoné o vefejnych zakdzkach, ale musi tyto zakazky zadat v souladu se zasadami transparentnosti, rovného
zachdzeni, pfimérenosti a zdkazu diskriminace, pfiCemz je nutno dodrzet hospodérnost, efektivnost a Gcelnost
vyuziti vefejnych prostifedkl (§ 2 zdkona ¢. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné
nékterych zadkon( (zakon o finanéni kontrole), v platném znéni.

Vlastni zadani vybérového fizeni zpracuje na zdkladé pozadavkd a po predani potfebnych podkladi uréeny
zaméstnanec zadavatele, realizatni firma nebo opravnénad osoba, ktera spliuje podminky dle zadkona

o vefejnych zakazkach. Zadani vybérového fizeni podepisuje starosta obce, popfipadé jind zplnomocnéna

osoba.

Pii urceni pfedmétu zakdzky neni mozné uvadét v zadavacich podminkach pozadavky nebo odkazy na obchodni
firmy, nazvy nebo jména a piijmeni, specifickd oznaleni zbozi a sluzeb, které plati pro urlitou osobu, popfipadé
jeji organizalni slozku za pfiznaéné, patenty na vynalezy, uzitné vzory, pramyslové vzory, ochranné znamky
nebo oznaleni plvodu, pokud by to vedlo ke zvyhodnéni nebo vyloudeni urlitych uchazell, nebo urcitych
vyrobk(. Takovy odkaz ¢i specifikaci lze vyjimecné pfipustit,

a) neni-li jinak moZné dostatecné pfesné a srozumitelné urcit pfedmat zakazky; zadavatel viak v takovém
pfipadé musf v zadavacich podminkdch umoinit pro pinéni zakazky pouZiti i jinych, kvalitativné a
technicky obdobnych feseni, nebo

b) pokud by jinak specifikované plnéni bylo nekampatibilni s jiz pouzivanymi zafizenimi ¢i systémy a jeho

pfizplisobeni by provozu zadavatele plsobilo mimoradné obtize.
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2.2 Rozdéleni zakdzek dle finanéniho objemu

Pied zahdjenim realizace zakazky bude stanovena jeji pfedpokiddand hodnota, tj. zadavatelem predpokiadana
vyie penétitého zavazku vyplyvajici z plnéni vefejné zakazky, napf. hodnota pfedchozich nakupld obdobnych
doddvek nebo sluieb, cenové nabidky zjisténé prizkumem trhu, rozpodet zpracovany projektantem stavby,
apod. Na zékladé stanovené predpoklddané hodnoty zadavatel postupuje pfi zaddvani vefejné zakazky dle

pravidel stanovenych pro jednotlivé limity — viz Clanek ¢. 3 této smérnice.

2.3 Stanoveni predpokiddané hodnoty zakdzky

Piedpokladanou hodnotou zakazky je zadavatelem pfedpokiddand vySe penézitého zévazku vyplyvajici z pinéni
zakéazky. Predpokladana hodnota se stanovi v korundch &eskych bez dané z pfidané hodnoty. Zadavatel je
povinen stanovit pfedpoklddanou hodnotu zakdzky pfed zahajenim zadavaciho fizeni. Rozhodna pro ureni
postupu pfi zadavani zakdzky je predpokladdand hodnota ke dni zahdjeni zadavaciho fizeni. V pfipadé, ze
zadavatel hodl4d pro realizaci zakazky uzavfit smlouvu na dobu neuréitou, nebo na dobu uréitou pfesahujici 48
mésicl, predpoklddana hodnota zakazky se stanovi dle predpoklddané vyse penézitého zavazku za dobu 438
mésicil.

Pfedpoklddanou hodnotu stanovi zadavatel v souladu s pravidly zdkona o vefejnych zakazkach a na zakladé
ddajii o zakazkach stejného nebo obdobného pfedmétu pinéni v daném case a misté. Zadavatel neni povinen
s€itat vramci jednoho dotéeného Ucetniho obdobi hodnoty doddvek a sluZeb, jejich jednotkova cena je
v pribéhu uéetniho obdobi proménlivd a zadavatel tyto dodavky a sluzby pofizuje opakované podle svych

aktudlnich potfeb (napf. pohonné hmoty, potraviny, atd.).

2.4 Kategorie {limity) zakdzek dle vyie pfedpoklddané hodnoty v K¢ bez DPH

Dodavky a sluzby: Stavebni prace:

Limit &. Limit ¢.

1)1-199999,- K¢ 1) 1-499 999,- K¢

2) 200 000 — 599 999,- K¢ 2) 500 000 -1 999 999,- K&
3) 600 000 ~ 1 999 999,- K¢ 3) 2 000 000 — 5 999 999,- K¢

2.5 Podminky zaddvani

Zéstupce zadavatele (osoba procesujici konkrétni zaddvaci Fizeni — napf. externi subjekt, povéfeny
zaméstnanec) mize byt povéfen zastupitelstvem obce & starostou uvefejnit vybérové fizeni (vyzvu, zaddvaci
dokumentaci) na vefejné pfistupny zdroj (internetové stranky, profil zadavatele, Gfedni deska), pokud tak
neutini, jsou dottend vybérova fizeni uzavfend, co? znamend, e podat nabidku mohou pouze oslovené
subjekty. Rovné? daldi pfipadné tkony (napf. dodateéné informace, vyrozuméni o vysledku) v uzavieném

vybérovém Ffizeni se budou zasilat pouze vyzvanym subjektdm v rdmci dotéeného vybérového fizeni.
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3. Zavazné postupy pro zaddvani zakazek vramci jednotlivych financnich

limith

3.1 Limit & 1) = Pro zakazky na dodavky a sluby s pfedpoklddanou hodnotou od 1,- K& do 199 999,- K& bez

3.2

DPH, pro zakazky na stavebni prace s pfedpoklddanou hodnotou od 1,- K& do 499 999,- K& bez DPH

Zastupce zadavatele je povinen oslovit k podani cenové nabidky min. 1 uchazele, nebo zakazku
pfidélit pfimo {postaci formou objednavky).

V pfipadé osloveni vice uchazelll bude zakazka zaddna uchazedi, ktery nabidne nejvyhodnégjsi
podminky na zakladé pozadavkid zadavatele.

Cena zadané zakdzky nesmi byt vy3si neZ je cena obvykld v ase a misté pinéni (pfi zabezpeceni
srovnatelné kvality).

Korespondence s uchazelem (uchazeli) probihd e-mailem, faxem, pisemné prostfednictvim posty
nebo telefonicky.

Lhiita na podani nabidek musi byt stanovena pifimérfené povaze zakdzky, minimdlné v3ak 5
kalendafnich dnd.

Nabidku je moiné po uchazeli pozadovat pisemné, faxem ¢i elektronickou postou. Uchazedim
v pfiméfené 1hité bude ozndmen vysledek vybérového Fizeni.

Komise pro posouzeni nabidek (dale rovné? jen ,komise“) neni povinnd, ale o zadani zakdzky musi byt
vyhotoven zapis.

Veskerd dokumentace zakazky véetné podanych nabidek musi byt archivovéana po dobu 10 let.

Limit €. 2) - Pro zakdzky na doddvky a sluzby s predpokiddanou hodnotou od 200 000,- K¢ bez DPH

do 599 999,- K& bez DPH, pro zakdzky na stavebni prace s predpoklddanou hodnotou od 500 000,- K¢ bez

DPH do 1 999 999,- K¢ bez DPH

Zastupce zadavatele je povinen oslovit k poddni nabidky min. 3 uchazede a to formou odeslani
pisemné vyzvy k predloZeni nabidky. Zastupitelstvo obce nebo starosta obce si miZe v jednotlivych
pfipadech vyhradit povinnost oslovit vice subjektd navrzenymi Cleny Zastupitelstva nebo uverejnéni

vyzvy na vefejné pfistupny zdroj (internetové stranky, profil zadavatele, Gredni deska).
Korespondence s uchazedi probihd e-mailem, faxem, pisemné prostfednictvim posty nebo telefonicky.

Lhita na podani nabidek musi byt stanovena pfimérené povaze zakdzky, minimalné vsak 10

kalenda¥nich dn.
Nabidku je moZné podat pouze pisemné v oznadené obalce postou nebo osobnim podéanim.

Nabidky vyhodnoti miniméiné tFilennd komise sloZend ze zastupcl zadavatele. Komise musi

o posouzeni a hodnoceni nabidek zpracovat zdvérenou zpravu.
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—  Uchaze€lm bude v pfiméfené thaté oznamen vysledek vybérového fizeni.
—  Veskera dokumentace zakdzky véetné podanych nabidek musi byt archivovana po dobu 10 let.

—  Odmitne-li vybrany uchazel uzavfit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li fddnou soucinnost,
aby mohla byt smlouva uzaviena, mdze uzaviit zadavatel smlouvu s uchazedem, ktery se umistil jako

druhy (popf. tfeti) v pofadi.

3.3 Limit & 3] - Pro zakdzky na doddvky a sluZby s predpoklddanou hodnotou od 600 000,- K¢ bez DPH do 1

999 999,- K¢ bez DPH, pro zakazky na stavebni prace s pfedpokliddanou hodnotou od 2 000 000,- K¢ bez

DPH do 5 999 999,- KE bez DPH

—  Zastupce zadavatele je povinen oslovit k podani nabidky min. 5 uchazeéi a to formou odeslani
pisemné vyzvy k pfedloZeni nabidky. Zastupitelstvo obce nebo starosta obce si mize v jednotlivych
pfipadech vyhradit povinnost oslovit vice subjektl navrienymi Cleny Zastupitelstva nebo uvefejnéni

vyzvy na vefejné pfistupny zdroj (internetove stranky, profil zadavatele, dredni deska).
—  Korespondence s uchazedi probiha e-mailem, faxem, pisemné prostfednictvim posty nebo telefonicky.

—~ Lhita na poddni nabidek musi byt stanovena pfiméfené povaze zakazky, minimdlné viak 15

kalendafnich dni.
—  Nabidku je moiné podat pouze pisemné v oznacené obdlce postou nebo osobnim podanim.

—  Nabidky vyhodnoti minimalné tficlenna komise sloZend ze zdstupcl zadavatele. Komise musi

0 posouzeni a hodnoceni nabidek zpracovat zavérecnou zpravu.
—  Uchazecdm bude v pfiméfené 1h{té oznamen vysledek vybérového Fizeni.
—  Veskerd dokumentace zakazky véetné podanych nabidek musf byt archivovéna po dobu 10 let.

~  Qdmitne-li vwbrany uchazel uzavfit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li fddnou soucinnost,
aby mohla byt smlouva uzaviena, muze uzaviit zadavatel smlouvu s uchazeem, ktery se umistil jako

druhy (popf. tfeti) v poradi.

4, Posouzeni a hodnoceni nabidek

4.1 Komise pro otevirdni obdlek a hodnoceni nabidek

Komise je sestavena ze zdstupcl zadavatele, pfi¢emz musi mit minimalné 3 &eny. Hodnotici komise i komise
pro otevirani obdlek musi byt jmenovana zadavatelem pfed hodnocenim nabidek a minimalné jednim &lenem
musi byt vidy ¢len zastupitelstva obce.

Clenové hodnoticl komise a komise pro otevirani obdlek jsou povinni zachovéavat mi€enlivost o skute&nostech
souvisejicich se svou Géasti v hodnotici komisi a nesmi byt ve vztahu kvefejné zakdzce a k uchazedlim

podjati. Toto je nutné pisemné prokazat Cestnym prohlasenim.
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4.2 Otevirani obalek
PFi otevirani obalek provede komise tyto tkony:
a) kontrolu spravnosti oznaéeni obdlek,

b) kontrolu udplnosti nabidek (tj. posouzeni zda je nabidka zpracovdna v poZadovaném jazyce a

podepsana opravnénou osobou),
¢) posouzeni spinéni kvalifikainich predpoklad( uchazecd,

d) posouzeni nabidek z hlediska spinéni poZadavk( zadavatele uvedenych ve vyzvé, pip. zaddvac

dokumentaci (napf. dodrzeni pozadavkd na obchodni podminky ¢i pfedmét pinéni zakazky),

e) predd nabidky ke zpracovani a pfipravé podkladd pro hodnotici komisy, vybrané osobé.

4.3 Hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek provede komise podle kritérii, kterd byla stanovena ve Vyzvé (pfipadné v zadavaci
dokumentaci).

V pFipadé zjisténi nedostatki komise rozhodne o vylouéeni uchazele z vybérového Fizeni nebo mize uchazede
vyzvat k dopinéni pfedloZené nabidky. V pfipadé, Ze nabidka uchazete bude obsahovat mimofadné nizkou

nabidkovou cenu, postupuje komise analogicky dle zdkona o vefejnych zakdzkach.

V pfipadé, Ze jedinym kritériem je nejnizsi nabidkova cena, sefadi komise nabidky podle vyie nabidkové ceny
Pokud se zadavatel rozhodne pro hodnoceni nabidek podle ekonomické vyhodnosti nabidek, je povinen ve
vyzvé (ptipadné v zadavaci dokumentaci) k podani nabidek uvést dil¢i kritéria pro hodnoceni nabidek. Dil&
kritéria se musi vidy vztahovat k pfedmétu zakazky (napf. kvalita, technickd Uroven, doba pinéni), pficemz
jednim z dil¢ich kritérii musi byt nabidkova cena. Pii hodnoceni dle ekonomické vyhodnosti nabidky je
zadavatel povinen ve vyzvé (zadavaci dokumentaci) rovnéz uvést metodu hodnoceni a vahy dil¢ich kritérii,

pokud pouziti vah umozZnuje zvolena metoda hodnoceni.

4.4 Zpriva a zavér jedndni komise

U zakdzek ve finanénim limitu 1) zhodnoceni nabidky a doporuceni k dalSimu postupu provede zastupce
zadavatele.

U zakdzek ve finanénim limitu 2) a 3) hodnotici komise musi o posouzeni a hodnoceni nabidek zpracovat
zdvérednou zpravu, kde bude popsan pribéh vefejné zakdzky. Zévéreéna zprdva bude obsahovat hodnoceni
nabidek a oddvodnéni doporuleni komise o pfidéleni zakdzky vybranému uchazedi. Doporucené nélezitosti
zavéreéné zpravy jsou obsazeny v pfiloze ¢. 1 této smérnice.

Zavéreénou zpravu opatfi komise datem vyhotoveni a podpisy jednotlivych ¢lentd hodnotici komise. Nasledné

vyzve opravnéného zastupce zadavatele (starostu, popf. zastupitelstvo obce) k jednani dle doporudeni komise.
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U zakdazek ve finanénim limitu 2) a 3) je tfeba na realizaci pfedmétu vybérového Ffizeni uzavfit pisemnou
smiouvu. V pfipadé uzavirani smlouvy plati, Ze zadavatel je opravnén uzaviit smlouvu pouze s uchazelem, ktery
podal vitéznou nabidku. V pfipadé, Ze vybrany uchazel odmitne uzaviit smiouvu se zadavatelem, nebo mu
neposkytne dostate¢nou soulinnost, miize zadavatel uzavfit smlouvu s uchazecem, ktery se umistil jako druhy
v pofadi. Postup dle pfedchozi véty se miZe opakovat i u uchazele, ktery se umistil jako tfeti v pofadi. Smiouva
musi byt uzaviena ve shodé se zadavacimi podminkami a s nabidkou vybraného uchazede.

Smiouva musi mit pisemnou podobu a musi splfiovat vdechny zdkonné nidleZitosti a poZadavky zadavaci

dokumentace na obsah smlouvy.

4.5 ZruSeni zadadvaciho fizeni

Zadavatel vzdy zrusi zadavaci fizeni bez zbyteéného odkladu, pokud:
a) Nebyly ve stanovené Ih(té podany zadné nabidky.
b) Nebyly ve stanovené |hGté podany Zadné nabidky spliujici poZadavky zadavatele dle zadavaci
dokumentace, tzn., Ze vSechny nabidky byly vylouCeny z vybérového fizeni.
¢) Nebylo mozné uzavfit smlouvu.

d) Byly zjisténé védiné nesrovnalosti a chyby v zadani vybérového Fizeni.

Zadavatel mze zrusit zadavaci fizeni bez zbyteéného odkladu, pokud:
a) uved! pravo na zrudeni vybérového fizeni do zadavacich podminek a nastal diivod pro zruseni, nebo

b) v prabéhu zadavaciho Fizeni se vyskytly divody hodné zvlastniho zfetele, pro které nelze po zadavateli

poZadovat, aby v zaddvacim Fizeni pokracoval.

Zadavatel je opravnén zrudit zaddvaci Fizeni kdykoliv, nejpozdéji vsak do uzavieni smlouvy. O zrudeni
zadavaciho Fizeni je zadavatel povinen bezodkladné pisemné informovat vSechny uchazece, ktef{ podali
nabidku v fadném terminu pro podani nabidek. Zadavatel neni povinen sdélit uchazecim didvody zruSeni

vybérového fizeni.

5. Pfimé zadani u vefejnych zakazek malého rozsahu a jiné vyjimky z vyse
stanovenych postupt

5.1 Primé zadani
Zadavatel muZe zadat vefejnou zakdzku malého rozsahu p¥imo wvybranému dodavateli v nasledujicich
pfipadech:

a) v predchozim vybérovém Fizeni nebyly podéany zadné nabidky
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b)

c)

d)

e)

vefejna zakazka maze byt splnéna z technickych & uméleckych divodd, z dbvodu ochrany vyhradnich
prav nebo z divod( vyplyvajicich z pravnich pfedpisd pouze uréitym dodavatelem

v pfipadé vefejné zakdzky malého rozsahu na dodavky jde o dodatecné dodavky od téhoZ dodavatele,
snimz jiz byla uzaviena smlouva a kteréito dodavky jsou uréeny jako Casteénad ndhrada plvodni
dodavky nebo jako rozsiteni stavajiciho rozsahu dodavky a to za pfedpokladu, Ze by zména dodavatele
nutila zadavatele pofizovat zboZi odlisSnych technickych parametrd, coz by mélo za ndsledek
nesluéitelnost nebo by znamenaly nepfiméfené technické obtize pfi provozu a udribé; viomto
pfipadé celkovd doba trvani plvodni smlouvy véetné doby trvani smlouvy na dodateéné dodavky
podle tohoto ustanoveni nesmi pfesdahnout obdobi 3 let,

jednd se o naléhavou potrebu, tj. vpfipadé zadavani vefejné zakazky, kterd fesi bezprostiedni
nasledky havarijnich stavd, Zivelnych pohrom ¢ odvraceni mozného obecného ohrozeni nebo

ekonomické ztraty,

v pfipadé zadavani verejné zakdzky na sluzby & dodévky, a to az do zdkonného limitu 1 999 999 K¢ bez
DPH, jestli tato zakazka bude zadavana subjektu na zékladé odlvodnéného vyjadreni zadavatele, které
bude zohledriovat kvalitativni stranku poskytované sluzby (dodavky) nebo kvalitativni hodnoceni
samotného subjektu poskytujici dotéenou sluzbu (dodavku). Témito pfipady se typicky rozumi
poskytnuti sluZby dotadniho poradenstvi, pravniho poradenstvi, sluzby projekéni, sluzby architekta,
vykon technického dozoru, vykon koordindtora bezpeclnosti prace, administrace vefejnych zakdzek,
Uklidové sluzby, administrativni Okony, nakup uméleckého dila, vyroba programového obsahu
urceného pro vysilani & jind média, a obdobné. V téchto pripadech mize zadavatel oslovit jednoho
uchazece a s timto uchazelem maZe uzaviit smlouvu za pfedpokladu, Ze pinéni bude poskytovano za
cenu v misté a Case obvyklou (cena musi byt odGvodnéna poskytovatelem sluzby s ohledem na rozsah

a kvalitu poskytovanych ukon).

Zadavaci tizeni v pfipadech uvedenych v pfedchozich odstavcich zahaji pfistusny Utvar {pracovnik) na zakladé

vyzvy jednomu nebo vice zdjemcim o vefejnou zakazku malého rozsahu.

Pfed uzavienim smlouvy uchazed musi prokazat splnéni pozadavk( stanovenych zadavatelem ve vyzvé.

5.2 Vyjimka soutéiniho dialogu u vefejnych zakdzek malého rozsahu

V pfipadé, kdy je predmét verejné zakdzky velmi komplikovany a nelze jej popsat komplexné tak, aby byla piné

obsazena kvalita pInéni s ohledem na cenu, nebo v pfipadé, kdy zadavatel nedokaZe presné definovat obchodni

¢i jiné podminky plnéni, tak mlZe zastupce zadavatele vyuzit tzv. soutéiniho dialogu.

Zastupce zadavatele vyzve vsoutéinim dialogu zajemce vlibovolném podltu (zpravidla 1-5) k predlozeni

kvalifikaénich pfedpokladi a k ndvrhu feseni pfedmétu zakdzky (napf. architektonickd studie, tzemni plan,

prdzkum verejného minéni).
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Kazdy uchazed, ktery spini pozadavky vyzvy a prokaie v pozadovaném rozsahu kvalifikaéni pfedpoklady, bude
nasledné vyzvan k vlastni prezentaci pfed hodnotici komisi v sidle zadavatele. Komise bude jednat s kazdym
uchazelem zvlast a v pfipadé potieby si vyhradi prévo i k jednani s uchazedi spolecné.

Po prezentacich uchazetl mohou byt kladeny dopliiujici otédzky k podanym nabidkdm, vidy vSak musi byt
zachovdana rovnost mezi uchazedi.

Po ziskdni veskerych podkladd k rozhodnuti hodnotici komise doporudi zakazku pfidélit jednomu uchazedi a
svou zpravu o posouzeni a hodnoceni uchazeél predlo?i zéstupci zadavatele opravnénému rozhodnout o vitézi
verejné zakazky.

V zadavaci dokumentaci ¢i vyzvé nebudou uvedeny hodnotici kritéria, jelikoZz hodnoceni bude komplexnim
posouzenim kazdého uchazele, a to predeviim sohledem na kvalitu predioZené nabidky, kvalitu viastni
sebeprezentace, navrh mozinosti a zplsobd spoluprdace v ramci realizace predmétu zakdzky, inovativnost —
kvalitu — realizovatelnost — komplexnost navrhu fedeni, a cenu za predmét zadavaciho fizeni. Navrh fedeni
daného pfedmétu zakdzky bude hodnocen z hlediska celkové kvality, pouZitych metod k realizaci s dirazem na

relevantnost dat a Udajl ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky.

6. Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice je zavazna pro vSechny organizacni Gtvary v plsobnosti zadavatele.

Zodpovédna osoba jednat za obec je starosta obce, popfipadé povéfeny mistostarosta obce ve smyslu zékona

¢. 128/2000 Sh. o obcich (obecni zfizeni).

Pokud nastane situace, v této smérnici neuvedend, je nutno postupovat analogicky dle zakona o vefejnych

zakazkach a v souladu s provadécimi pravnimi pfedpisy k tomuto zakonu.

Zadavatel uvefejni smlouvu uzavfenou na vefejnou zakazku, jejiz cena pfesahne 500 000 K¢ bez DPH véetné
viech jejich zmén a dodatkd na svém profilu zadavatele. Tato povinnost se nevztahuje na smlouvy na vefejné

zakazky, které jsou ve vyjimce z této povinnosti na zakladé zdkona o verejnych zakazkach.
Zadavatel uverejni celé znéni smlouvy do 15 dnli ode dne jejitho uzavieni.

Dokumentace k jednotlivym vefejnym zakazkam se po uzavieni smiouvy o dilo odevzda k zalozeni do evidence
(k archivaci). Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakdzce a zdznamy o elektronickych tkonech (v
tisténé podohé nebo na nosi¢ich elektronickych dat) po dobu 10 let od ukonleni pinéni zakdzky nebo od
zrudeni zadavaciho fizeni, ¢i rozhodnuti o tom, Ze nebyla vybrana nejvhodnéjsi nabidka, nestanovi-li pravni
pfedpisy nebo pravni akt o poskytnuti dotace dobu delsi.

V souladu se zdkonem o vefejnych zakazkéach je mozné viechny zakdzky malého rozsahu zadat pfimo pravnické
osobé, jejimi ziizovatelem a jedinym spolednikem je obec Dolni PodluZi, a kterd vykondva podstatnou ¢ast své
¢innosti ve prospéch obce. V takovém pfipadé nemusi zadavatel postupovat podle ustanoveni této smérnice.

V pfipadé zmény predmétu zakdzky po uzavieni smlouvy musi byt vidy ke smlouvé vyhotoven pisemny
dodatek, ktery specifikuje tuto zménu véetné jejiho vlivu na cenu. Pripadné viceprace je moiné zadat

zhotoviteli ¢i dodavateli pouze do vyse 30 % plvodni hodnoty celé zakazky, pfiCem? veskeré viceprace musi byt
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odlvodnéné a neocekdvané. V pfipadé prekroceni 30 % limitu je nutné zadat viceprace nad tento limit
vybérovym fizenim dle této smérnice, nebo pozadat o vyjimku z této smérnice zastupitelstvo obce. K hodnoté
vicepraci se nezapocitava hodnota ménépraci.

Vyjimky z pInéni této smérnice (krom vyse uvedenych) mze povolit pouze zastupitelstvo obce.

Zadany mohou byt pouze takové zakazky (stavebni prace, dodavky, sluzby), jejichz financovani je kryto
schvélenym rozpoctem obce.

Podrobnosti postupu zadavani zakazek malého rozsahu spolufinancovanych z prostiedk( EU, strukturdinich ¢i
narodnich fondd, stanovi vidy pravidla dotéeného Operacniho programu, kterd se mohou lisit od zdkona
o verejnych zakdzkach i od této smérnice. Zadavatel je povinen se v téchto pfipadech zakdzek malého rozsahu

spolufinancovanych v rdémci Operacnich program fidit vzdy pravidly dot¢eného Operacniho programu, a pouze

smérnici pfi spInéni veskerych povinnosti danych konkrétnim Operaénim programem a jeho pravidly.

Tato smérnice se aplikuje v ndvaznostech na jiz prijaté smérnice zadavatele a s témito dokumenty se aplikuje
na jednotlivé pfipady procesnich ukonU. Pokud dojde ke kolizi jednotlivych internich pfedpis(, je obec Dolni

Podluzi povinna danou kolizi odstranit. Do doby odstranéni kolize mda pfednost tato smérnice.

Tato smérnice nabyva platnosti a ucinnosti dnem schvaleni Zastupitelstvem obce Dolni PodluZi.

Tato smérnice rusi Smérnici ¢. 1/2015 k zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu v aktuainim znéni.

Za pribéznou aktualizaci této smérnice odpovida zdstupce zadavatele — zastupitelstvo obce.

i
Potva Framecova

mustoslaroSta obaa iva Minarova
starostka obce
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Pfiloha €. 1 - Nalezitosti dokument(, zpracovavanych v ramci vybérovych fizeni

Tato pfiloha ma pouze doporudujici a informativni charakter, tzn., Ze vechny nize uvedené body nemusi byt

zéstupcem zadavatele dodriovany, jsou pouze doporuceny. Vycet néleZitosti jednotlivych dokument( je pouze

demonstrativni a mliZze byt v jednotlivych pfipadech rozsifen ¢i zizZen. ZaleZi na konkrétnim typu vybérového

fizeni a rozhodnuti odpovédné osoby, jestli dokumentaci specifikovanou nize pouZije &i nikoliv. Dokumentace

se nepouiije pro vybérové fizeni zadavané v limitu &. 1 dle smérnice.

Zasilani vyzvy k pfedlozeni nabidky a rozhodnuti zadavatele o pridéleni zakdzky (popf. rozhodnuti o vylouéeni) a

dal$i komunikace s uchazedi v prabéhu vybérového Fizeni maze probihat emailem, postou, datovou schrankou,

osobnim dorucenim, €& jinym obdobnym zpdsobem.

Pisemna vyzva k prediozeni nabidky:

Dle této smérnice jsou doporudovany nasledujici obsahové néleZitosti vyzvy:

Identifikaéni Udaje zadavatele, uvedeni kontaktni osoby véetné kontaktl

Specifikace druhu a pfedmétu vybérového fizeni, podminky pinéni zakazky

Pfedpoklddand hodnota zakdzky

Pozadavky zadavatele na prokdzani kvalifikalnich predpoklad

Uvedeni hodnoticich kritérii (vCetné procentudini vahy a metodiky hodnoceni)

Pozadavky zadavatele na obchodni podminky, pfipadné navrh smlouvy

PoZadavky zadavatele na formalni zpracovani nabidky

Uvedeni lhaty a mista na podani nabidek, popf. terminu a mista otevirani obalek, specifikace zplsobu
podani nabidky

Vymezen{ prav zadavatele, napf. pravo vybérové fizeni zrusit

Podminky poskytnuti zaddvaci dokumentace, jestlize je ve vybérovém Fizeni rovnéz poskytovana

zadavaci dokumentace jako samostatny dokument.

Misto a datum podpisu, podpis opravnéné osoby.

Zadavaci dokumentace:

Dle této smérnice jsou doporucovany nasledujici cbsahové nalezitosti zaddvaci dokumentace:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Identifikacni Udaje zadavatele, uvedeni kontaktni osoby véetné kontaktd
Specifikace druhu a pfedmétu vybérového Fizeni, podminky pinéni zakazky
Pfedpokiddana hodnota zakazky

Pozadavky zadavatele na prokazani kvalifikacnich predpokiadi

Uvedeni hodnoticich kritérii (véetné procentualni véahy a metodiky hodnoceni)

PoZadavky zadavatele na obchodni podminky, pfipadné navrh smlouvy
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PoZadavky zadavatele na formaini zpracovéni nabidky

Uvedeni 1haty a mista na podani nabidek, popf. terminu a mista otevirdni obdlek, specifikace zpGsobu
podani nabidky

Vymezeni prav zadavatele, napf. pravo vybérové fizent zrusit

Uvedenl pfiloh zadavaci dokumentace, napf. projektova dokumentace, specifikace pfedmétu, slepy
vykaz vymér, kryci list

Urceni délky zadavaci Ihlty

Uréeni, zda je otevirani obalek verejné ¢i nikoliv

Misto a datum podpisu, podpis opravnéné osoby.

Zavérelna zprava:

Dle této smérnice jsou doporucovény nasledujici obsahové nalezitosti zavérecné zpravy z vybérového fizeni:

a)

d)
e)

f)

Identifikacnf idaje zadavatele, specifikace vybérového fizeni
Datum a misto otevirani obalek a hodnoceni nabidek

Uvedeni ¢lenld hodnotici komise, ktefl budou pod zavéreCnou zprdvou podepsani, jelikoz zavér
hodnotici komise je koncipovéan jako doporueni zadavateli k rozhodnuti o pfidéleni zakazky, popf.

rozhodnuti o vylouceni uchazeéd
Seznam oslovenych uchazecl
Seznam dorudenych nabidek

Zavéry komise z kontroly nabidek u otevirani obalek (kontrola uUplnosti nabidek), zdvéry komise
zvyhodnoceni spinéni kvalifikacnich piedpokladl uchazedi, zavéry komise z posouzeni nabidek

(z hlediska spinéni pozadavk( zadavatele uvedenych ve vyzvé, pfip. zaddvaci dokumentaci)
Popis hodnoceni nabidek, vysledek hodnoceni nabidek véetné odavodnéni

Misto a datum podpisu, podpis ¢lenl komise.

Rozhodnuti o pridéleni:

Dle této smérnice jsou doporuéovany nasledujici obsahové nalezitosti rozhodnuti o pFidéleni:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Identifikacni Gdaje zadavatele, specifikace vybérového fizeni
Seznam hodnocenych nabidek

Vysledky hodnoceni véetné odlvodnéni

Uvedeni vitézného dodavatele

Podpis osoby oprdvnéné jednat za zadavatele

Datum a misto podpisu rozhodnuti
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Rozhodnuti o vylouceni:

Dle této smérnice jsou doporuéovany nasledujici ohsahové nélezitosti rozhodnuti o vylouleni:
a) Identifikaéni Gdaje zadavatele, specifikace vybérového fizeni
b) Uvedenivylouéeného uchazece véetné odivodnéni vylouceni
¢) Podpis osoby opravnéné jednat za zadavatele

d) Datum a misto podpisu rozhodnuti

0 vysledku vybérového Fizeni by méli byt informovéni vsichni uchazedi, ktefi podali nabidku. Uchazedi, ktefi byli

ze zaddvaciho fizeni vylouleni (rozhodnuti o vyloudeni), by méli byt o této skutecnosti rovnéz informovani.
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