Ptiloha ¢. 6 — zépféh z 11. zasedani Zastupitelstva{ obce Dolni Podluzi ze dne 28. 8. 2019

ZASADY RIZENI SKOL A SKOLSKYCH ZARIZENI ZRiZENYCH OBCi DOLNi PODLUZ{

Aktualizace €. 1

l.
Obecna ustanoveni

Pfispévkové organizace (déle téz »PQ") zfizované Obci Dolni Podluzi maji postaveni pravnickych
osob se viemi pravy a zévazky, které ztohoto postaveni vyplyvaji, pravomocemi, pisobnosti
i odpovédnosti danou obecné platnymi pravnimi pfedpisy, zfizovacimi listinami a organizacnimi
fidicimi akty zfizovatele.

PO zfizuje Zastupitelstvo obce na zakladé zékona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich
predpisi. O vzniku PO vydad zfizovatel zfizovaci listinu, jejiz nalezitosti predepisuje zakon
¢. 250/2000 Sh., o rozpoétovych pravidlech tizemnich rozpoétd, ve znéni pozdéjsich predpis.

Zfizovatelskou funkci vici PO vykonavajicim cinnost $kol a $kolskych zafizeni, zfizenych Obci Dolni
PodluZi vykonava starosta, neni-li zastupitelstvem obce uréeno jinak.

Materialy tykajici se PO jsou pFedkladany zfizovateli k projednani prostfednictvim starosty obce.

Il
Plsobnost a kompetence zfizovatele vii&i PO

Zastupitelstvo obce schvaluje:
* rozdéleni, slou¢eni, splynuti nebo zrugeni PO;

* vysi rocniho pfispévku na provoz a investiéni naklady, a to jako souast schvalovaného
rozpoctu zfizovatele na zékladé predlofeného navrhu rozpoctu PO;

* schvaluje vy3i hospodéfského vysledku roéniho hospodareni PO a jeho rozdéleni do fondQ;
* uklada odvod do rozpoétu zfizovatele;

* udéluje PO predchozi souhlas k pouziti investi¢niho uvéru nebo phjcky na kryti jejich
investi¢nich potfeb, k pofizeni véci organizaci nékupem na splatky nebo smlouvou o ndjmu
s pravem koupé;

¢ Cerpdni fondu odmén, rezervniho fondu a fondu investic ve vysi nad 100.000,00 K¢;

* prevod finanénich prostfedkd z rezervniho fondu do fondu investic.

Zfizovatelskou funkci vaci PO vykondvajicim &innosti ¢kol a Skolskych zafizeni, zfizenych Obci Dolni
PodluZi vykonava starosta, ktery:

* jmenuje a odvoldva Feditele PO;

* stanovuje plat, osobni a dal3i pFiplatky, mimo¥adné odmény a platovy postup feditele PO dle
pFisluSnych ustanoveni zékona;

* bere na védomi, popt. schvaluje Cerpéani fondd - fondu odmén, rezervniho fondu a fondu
investic ve vysi do 100.000,00 K¢& véetné;



* sestavuje koncepcni cile obce v oblasti §kolstvi;

* povoluje PO doplrikovou &innost;

* stanovuje zavazné ukazatele hospodafeni PO a schvaluje zmény zavaznych ukazateld;

* stanovuje plan thrad financnich prosttedka schvalenych v rozpoétu obce;

* udéluje vyjimky z nejvy3siho a nejniz$iho poctu &k

* zfizuje Skolské rady, vyddvd jejich volebni f4d;

* kontroluje plnéni povinnosti vyplyvajicich z funkce Feditele PO dle § 166 zakona ¢ 561/2004
Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpisi. V pripadé zjisténi jejich porudovani predklada
navrhy na pfislusna opatfent;

* stanovi vysi nahrady 3kody, za niZ odpovidd nebo spoluodpovida Feditel PO zavinénych
porusovanim povinnosti p¥i plnéni pracovnich Gkol( nebo v pfimé souvislosti s nimi;

* rozhoduje o zdleZitostech, které se tykaji PO, v rozsahu daném t&mito zasadami.

.
Reditel pFispévkové organizace

Pni dkoly vyplyvajici z obecné platnych pravnich predpis(.

PIni Ukoly stanovené mu zfizovaci listinou, usnesenim ZO a organizaCnimi akty obce tykajicimi se
PO.

Organizacni zéleZitosti Fesi se starostou, popf. zastupcem uréenym pro danou agendu.

Hlasi veSkeré zmény v organiza¢ni struktufe organizace, které mohou ovlivnit Grove# fizeni PO
a z toho plynouci platové zafazeni a zmény.

Oznamuje v pisemné podobé starostovi obce jmenovani, popf. zmény zastupce statutdrniho
organu PO.

Zpracovadva spisovy plan a skartaéni fdd PO, ka’doroéné pfipravuje skartaéni Fizeni a vyfazuje
dokumenty nadéle nepotfebné pro ¢innost PO.

Odpovida za zpracovani rozpoé&tu organizace, za plnéni termin( ze schvaleného rozpoétu PO na
pfislusné rozpoctové obdobi, dodriuje zévazné limity s rozpo¢tem spojené.

PeCuje o svéreny a zapljéeny majetek, hospodarné a efektivné jej vyuZiva v souladu s Gcelem, pro
ktery byl organizaci svéien, chrani jej a pecuje o jeho rozvoj. S majetkem naklddd v souladu se
zfizovaci listinou a dle usneseni orgént obce.

Oznamuje zfizovateli pisemnou formou vegkeré pojistné udalosti na majetku zfizovatele.

Ve stanovenych terminech predklada zfizovateli vykazy o hospodafeni PO, prehledy o pfijatych
darech a roéni inventarizaéni zapis z provedené inventarizace.

Oznamuje doloZitelnou formou zfizovateli vyhlaseni volnych dn(i - feditelské volno, vyhidgeni dn
mimoradného provozniho volna z diivodu havarie, dny erpani fadné dovolené feditele a uzavieni
Skolského zafizeni v dobé& prazdnin.



Neprodlené oznamuje zfizovateli kazdou zavaznou mimoFddnou udalost dotykajici se ¢innosti PO
nebo jejich zaméstnancl (znacné Skody na majetku — Zivelna pohroma, epidemiologickd opatieni
— vyhlaseni karantény, dlouhotrvajici pracovni neschopnost feditele PO apod.).

Pisemné oznamuje zfizovateli zdmér ukonceni funkce nejméné 3 mésice pred planovanym
odchodem.

Oznamuje zfizovateli vechny kontroly provedené u PO a predkldda jejich vysledky.

Z3da zFizovatele o souhlas s G¢asti na investiénich a dotaénich projektech, a to bez ohledu na vysi
financni spoluucasti.

Neprodlené informuje zfizovatele o veskerych obdrZenych dotaénich prostiedcich z jinych
rozpoctl a pfedkldda podklady souvisejici s nakladénim s témito prostiedky.

Pfi zadavani verejnych zakazek ve smyslu zékona ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani vefejnych zakdzek,
ve znéni pozdéjsich predpisl, dodriuje zasady a postupy upravené vnitini smérnici PO. Tato
smérnice zahrnuje zdsady a postupy stanovené smérnici Obce Dolni PodluZ{ pro nakup dodavek
sluzeb a stavebnich praci. Zasady a postupy pFi zaddvéni vefejnych zakazek podlimitnich
a nadlimitnich jsou upraveny zdkonem.

Objednavky a smlouvy s hodnotou plnéni vy$$i ne? 500.000,00 K¢ bez DPH zvetejfiuje v souladu
s platnou legislativou v pfislusnych agendach.

v.
Hospodareni pfispévkovych organizaci

Hospodareni PO se fidi rozpoctem stanovenym na bézny kalendaini rok.

PO zpracovava v pfedepsaném rozsahu ndvrh rozpoétu, ktery predkldda zfizovateli, a to
v terminech stanovenych zfizovatelem. Za dodrZeni vécné a ¢asové spravnosti zodpovida reditel
PO. Zfizovatel ndvrh vyhodnoti, pfezkouma dolozené podklady, navrh déle projednd s feditelem
a pfipadné pfizvanymi osobami a na zékladé dil&ich ukazatel( zapracuje do rozpoCtu obce, ktery je
piedloZen ke schvaleni zastupitelstvu obce.

V pfipadé rozpottového provizoria se Fidi hospodateni PO pravidly rozpo&tového provizoria obce.

Pfispévek obce je uréen na dhradu nékladd souvisejicich s hlavni ¢innosti PO a na opravy a Gdrzbu
majetku obce, ktery ma PO ve spravé nebo ve vyplijéce.

Pfispévek je na licet PO poukazovén dle pldnu Uhrad stanoveném zfizovatelem nejpozdéji do konce
unora bézného rozpoétového roku.

PO je povinna finan¢ni prostfedky Fadné a v¢as vyuctovat a jejich vyuctovéni predlozit zfizovateli
nejpozdéji do 30. 4. nasledujiciho kalendafniho roku, a to véetné ndvrhu na rozdéleni
hospodarského vysledku. Ulelové finanéni prostiedky zjinych zdroji povinné zG¢tovava
s poskytovatelem dotace a vysledek zd&tovani predklada zfizovateli nejpozdéji do 30 dnli od
provedeného ztétovani.

V pfipadé, Ze PO pifi svém hospodafeni vykaze zlepseny hospodafsky vysledek, rozdéli si zlepseny
hospodafsky vysledek po jeho schvéleni zfizovatelem do fond( dle zfizovatelem stanovenych
podminek.

Po schvaleni rozpoctu si PO zpracuje rozpocet na jednotlivé nakladové poloZky dle zfizovatelem
stanovenych zavaznych ukazatell. V pfipadé provedeni tpravy u jednotlivych nakladovych Géta,



Zada PO zfizovatele o zménu zavaznych ukazatell na predepsaném tiskopise, a to ndvrhem na
pfesun finanénich prostfedkl mezi zavaznymi ukazateli. Pfesun finan&nich prostfedkd v rdmci
zfizovatelem schvélenych zévaznych ukazateld si PO provadi samostatné.

V pfipadé zmény rozpoctu, kters vyZaduje ze strany PO navy3eni p¥ispévku zfizovatele, predklads
feditel PO zménu rozpoétu v souladu se zékonem &. 250/2000 Sb., schvalovaci proces je stejny jako
u schvalovani rozpo¢tu na kalendafni rok.

V.
Hospodaieni s majetkem

Prava a povinnosti spojené s efektivnim, hospodédrnym a ekonomicky icelnym vyuZitim svéfeného
a zapUj¢eného majetku upravuje zfizovaci listina.

Majetkové zdleZitosti fesi Feditel PO se zfizovatelem, a to dle rozdélenych kompetenci.

PO hospodafi s movitym majetkem, ktery ji byl svéfen khospodaieni nebo vyplijten
k bezplatnému uZivani dle pfislusnych ustanoveni zfizovaci listiny nebo smlouvy o vypiijéce.
O tomto majetku samostatné Gétuje a provadi ucetni odpisy (pouze u svéfeného majetku).
Odpisovy plén pfedkladé ziizovateli ke schvaleni. O vysledcich inventarizace podava PO zpravu
statutarnimu zéstupci obce. V pfipadé zjisténi inventarizaénich rozdil{ vypracuje PO navrh na
vyporadani zjisténych rozdilli, ktery predloZi soucasné s vysledky vysetieni pFi€in jejich vzniku
zfizovateli.

PO hospodafi s nemovitym majetkem, ktery ji byl svéfen k hospodafeni nebo vypdjeen
k bezplatnému uzivani dle pfislusnych ustanoveni zfizovaci listiny nebo smlouvy o vypljéce.

Majetek svéfeny k hospodafeni PO (svéfeny majetek s vyjimkou staveb zapsanych v katastru
nemovitosti) pojistuje PO, pricem? pojistné udalosti Fesi PO s pojistovnou samostatné a na vlastnf
ucet. Majetek zap(jéeny PO k bezplatnému uzivani a stavby zapsané v katastru nemovitosti
pojiStuje zfizovatel, pficems pojistnou udalost je PO povinna neprodlené nahlasit zfizovateli, ktery
zajisti FeSeni s pojitovnou.

Pojistné pinéni je pfijmem té organizace, kters odstrafiuje nasledky zpGsobené Skody.

PO samostatné zajistuje bézné opravy nemovitého i movitého majetku, ktery ji byl svéfen
k hospodareni nebo vyp(ijéen, a to v rozsahu stanoveném v pldnu ddriby, za ktery zodpovidd
feditel PO. Udrzba a opravy nad ramec stanoveného rozpoétu budou feseny formou pisemného
poZadavku zaslaného zfizovateli postupem stanovenym v €. V. odst. 2.

V pfipadé fedeni havarijnich stavii, bude uvedens situace fesena feditelem PO ve spoluprdci se
zfizovatelem bezodkladné. Podani predbézné informace o stavu uddlosti se pfipousti v pfipadé
havarie zna¢ného rozsahu Ustni formou (telefonicky, osobnim jednanim). Pisemna zprava bude
nésledovat do 7 dnii od provedeni zdsahu na odstranéni neZiddouciho stavu (havérie),

PO je oprévnéna pouze s pfedchozim pisemnym souhlasem zfizovatele:

* uzavirat smlouvy o ndjmu a podndjmu nebytovych prostor, nemovitosti a movitych véci na
dobu delsi nez 30 dnii po sobé jdoucich (smlouvu na dobu krat&i 30 dnt maze uzavirat bez
pfedchoziho souhlasu zfizovatele);



* uzavfit smlouvu sro¢nim pInénim vy$sim neZ 100.000,00 K¢ (uvedené omezeni se netyka
smluv na doddvku energii);

* postoupit, odepsat nebo prominout pohledavky;

* uzavirat smlouvy o pljéce, o Uvéru a pfijimat na sebe zévazek rucitele;

* potizovat véci nédkupem na splatky nebo smlouvou o néjmu s prdvem koupé;

* pfijimat cenné papiry jako protihodnotu za své pohledavky viéi jinym subjektdm;

* pofizovat movité véci v pofizovaci hodnoté vy3$i nez 40.000,00 K¢ za jeden kus a nehmotny
majetek nad 60.000,00 K¢ za jednu majetkovou polozku.

VI.
Vécné a odborné fizeni

PO zfizuje, slucuje nebo zruuje v souladu s platnymi pravnimi predpisy Zastupitelstvo obce Dolni
PodluZi. Nové vzniklym PO schvaluje ZO zfizovaci listinu a tyto organizace se zapisuji do pfislu§ného
rejstiku. Zmény tykajici se dané organizace se oznamuiji p¥islugnym institucim v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy. Zfizovaci listiny zpracovéva zfizovatel nebo jim povérené osoby. Zapis do
pfisluSného rejstfiku a oznameni na pFisluiné organy vykonavajici evidenéni funkci zajistuje
z hlediska administrativnich pfiprav z povéfeni zfizovatele feditel PO. Zpracované dokumenty
pfedklada feditel PO zfizovateli k podpisu a odeslani.

Kontrola hospodafeni PO je provadéna zfizovatelem nebo jim povéfenymi osobami. Kontrola
zahrnuje zejména dodrZovani spravnosti G¢tovani Eerpani piispévku poskytnutého zfizovatelem,
dodrZovéni Ucelovosti vyuZiti poskytnutého pfispévku a dodriovani prisluinych zékonU, smluvnich
ujednani a pokyn( zfizovatele.

Skoly a $kolskd zatizenf predkladaji zfizovateli vyroéni zpravu o &innosti do 30 dn(l od jejiho
zpracovani. Vyrocni zprava obsahuje Gdaje dle poZadavki vyhlasky MSMT &. 15/2015 Sb., ve znéni
pozdéjsich pFedpist, kterd stanovuje naleZitosti vyroénich zprav.

PO informuje zfizovatele o priibéhu a zavérech z kontrol tykajicich se &nnosti organizace, zejména
pokud kontrolu provadi:

*  Krajsky Gfad Usteckého kraje;

o Ceska 3kolni inspekce;

*  Krajskd hygienicka stanice Usteckého kraje;

¢ Finanéni Ofad;

* Inspektorat bezpetnosti prace Usteckého kraje.

VIl.
Zavérecna ustanoveni

Cinnost a vztahy neupravené témito zasadami se Fidi zdkonem ¢&. 128/2000 Sh., o obcich, ve znéni
pozdéjsich pFedpisii, zdkonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech Gzemnich rozpoctd, ve
znéni pozdéjsich predpisi, a dal$imi obecné zavaznymi pravnimi predpisy.



* Tyto Zésady kfizeni $kol a Skolskych zafizeni — aktualizace ¢. 1 byly schvéleny zfizovatelem —
Zastupitelstvem obce Dolni Podluzi, usnesenim €. 11/197/2019 ze dne 28.08.2019.

¢ Tyto zdsady nabyvaji platnosti a G&innosti dne 28.08.2019.
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Ing. Adéla Machacékova |
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